ADATKEZELESI TAJEKOZTATO (GDPR)

FELNOTTKEPZESI NYILVANTARTASI SZAM:
B/2022/001049

Személyes adatok kezelésérol:

Jelen adatvédelmi tajékoztato IRASTECHNIKA KFT. felnéttképzési tevékenysége soran
kezelt személyes tanul6i adatokra vonatkozik. Jelen dokumentum alapjat az alabbi
jogszabalyok képezik:
e Az Euro6pai Parlament és a Tanacs 2016. éprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol

e A 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet azaz
GDPR)

e Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvény vonatkoz6 fejezetei.

A hivatkozott jogszabalyok legfontosabb rendelkezései pld.:

., A személyes adatok kezelésének jogszertinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes
személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozo személyes adataikat
hogyan gyiijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb modon kezelik,
valamint azzal sszefiiggésben, hogy a személyes adatokat milyen mertékben kezelik vagy
fogjak kezelni. Az atlathatosag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével
osszefiiggo tajekoztatas, illetve kommunikacio konnyen hozzdférheto és kozertheto legyen,
valamint hogy azt vilagosan és egyszerii nyelvezettel fogalmazzak meg. Ez az elv vonatkozik
kiilonosen az érintetteknek az adatkezelo kiléterdl és az adatkezelés céljarol valo
tajékoztatdasara, valamint az azt célzo tovabbi tajékoztatasra, hogy biztositott legyen az
erintett személyes adatainak tisztességes és atlathato kezelese, tovabba arra a tdjékoztatdsra,
hogy az érintetteknek jogukban all megerdsitest és tajékoztatast kapni a roluk kezelt
adatokrol. A természetes személyt a személyes adatok kezelésével osszefiiggo kockazatokrol,
szabalyokrol, garanciakrol és jogokrol tajékoztatni kell, valamint arrodl, hogy hogyan
gvakorolhatja az adatkezelés kapcsan megilleto jogokat. Jelen adatkezelési tajékoztatot ugy
alakitottuk ki, hogy folyamatinak ennek az elvnek minden tekintetben megfeleljenek.”

Az IRASTECHNIKA KFT. eziton kéri Ont a tajékoztaté figyelmes elolvasasara és
tudomasul vételére. A tajékoztatd célja, hogy ismertessiik, milyen adatokat gytjtiink,
illetve hogyan és mennyi ideig hasznaljuk azokat.

Amit vallalunk:

- Csak akkor gytijtiink személyes adatokat, ha ez adatvédelemi szempontbol jogszeri.

- Csak annyi személyes adatot kériink, amennyi sziikséges ahhoz, hogy
szolgaltatasainkat megfeleld szinten tudjuk nyudjtani, amennyi szerzédéseinkhez, illetve a
torvényi eldirdsok betartasahoz sziikséges.

- A személyes adatokat kizarolag arra a célra hasznaljuk, amelyre eredetileg gytijtottiik dket.
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FELNOTTKEPZO INTEZMENYUNK (adatkezel6) ADATALIL:

Neév: frastechnika Kft.

Székhely: 8000 Székesfehérvar, I11. Béla kiraly tér 4.
Képviseld: Zsiga Henrik

Cégjegyzékszam: 07-09-033777

Adodszam: 32041680-1-07

Felndttképzési nyilvantartasi szam: B/2022/001049

E-mail: info@irokepzo.hu

Telefonszam: +36 30 2671 631

Honlap: www.irokepzo.hu

A képzésre jelentkezok és résztvevok adatkezelése, jogalapja, hozzaféréssel

rendelkezok kore és idotartama:

Amennyiben On Irastechnika Kft. szervezésében bejelentés alapjan megvalosuléd képzésen
vesz részt, Uigy a felndttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVIL térvény értelmében Irastechnika
Kft. intézménynek a kdvetkezé adatokat kell Ontd] elkérnie és kezelnie. A adatkezelés célja,
hogy On a képzésen részt vehessen. Ennek jogalapja, a jogi kotelezettség teljesitése.

1. viselt csaladi és uténév,

2. sziiletési csaladi és utonév,

3. sziiletési hely és 1do0,

4. anyja sziiletéskori csaladi és utoneve,

5. elektronikus levelezési cim,

6. oktatési azonositd szam, (amennyiben On rendelkezik ilyennel)

7. legmagasabb iskolai végzettség

8. telefonszama

9. szamlazasi cime

10. adészam

A felndttképzési szerzodésben képzésre jelentkezd illetve résztvevd tudomasul veszi, hogy a
fenti adatok a felndttképzési torvény €s végrehajtasi rendelete alapjan adatok az alabbiak
szerint kezelenddek:

1 — 6. sorszam: kotelezoen megadandoak, tovabbitasra keriilnek adatszolgaltatds soran
felnottképzesi igazgatasi szerv szamara, a Felnottképzési Adatszolgaltatasi Rendszeren (FAR)
keresztiil.

7. sorszam: kotelezéen megadando, statisztikai adatszolgaltatas céljabol a Kozponti
Statisztikai Hivatal részére. Feldolgozasa anonim modon torténik (fktv. 21§. (4) bekezdés).

8. sorszam: kételez6en megadando szébeli visszaigazolds céljabol. Az On telefonszamat a
képzo intézmény a képzés vegéig kezelheti, ezt kovetoen a nyilvantartasbol torélni kell, kivéve,
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ha On kifejezett hozzdjaruldsat adja annak tovabbi kezeléséhez.

9 — 10. sorszam: kételezéen megadandoak a pénziigyi teljesités érdekében (adoszam csak
abban az esetben kételezo, ha a koltségviselo cég). A megadott adatokat a képzési dijrol
kiallitott pénziigyi bizonylat kiallitasa céljabol kezelheti. Az adatkezelés célja a szerzédéses
kételezettség teljesitése. Az On szamlazasi cimét Felndttképzd intézmény legfeljebb 7 évig, a
szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatokat legfeljebb 8 évig kezelheti.

Ha a képzésben résztvevé nem kivanja megadni BARMELYIK kételez6en megadandé
adatot, akkor nem vehet részt a képzésen!

Képzésben részt vevo a felnbttképzési szerzodés elfogadasaval hozzajarulasat adja a
szerzddésben szerepld adatai kezeléséhez. Tudomassal bir arrdl, hogy az adatok kezelése
Felndttképz6 intézmény jogszabalyban eldirt kotelezettsége, ez a jogszabaly az adatkezelés
alapja. Az adatkezelés ideje 8 év.

A Felnéttképzd intézmény az On adatait harmadik fél részére nem tovabbitja, de hatosagi
ellendrzéskor a hatosag képviseldi betekinthetnek az On adatait is tartalmazd képzési
dokumentaciokba.

Az adataihoz a Felndttképzd intézmény részérdl a tanfolyamszervezd, adminisztrator és az
oktat6 férhetnek hozza. A FAR rendszerbe tovabbitott adatokrol a FAR adatbazis intézményi
kezel6je fér hozza. A FAR-t a feln6ttképzési allamigazgatési szerv kezeli, ennek
jogszabalyban kijeldlt intézménye:

Név: Pest Megyei Kormanyhivatal

Székhely: 1052 Budapest, Varoshaz utca 7.

Képviseli: dr. Tarnai Richard féispan

e-mail: pest@pest.gov.hu

A weblapot (www.irokepzo.hu) hasznalok adatkezelése

A weblapon feltiintetésre keriild képzések irant érdekldddk altaldban a Kapcsolat fiilon
talalhat6 kapcsolati trlap kitoltésével kiildenek levelet, vagy a megadott telefonszamon
kezdeményezik a kapcsolatfelvételt. Ennek soran a Felndttképz6 intézmény a kovetkezd
személyes adatokat kezeli:

- név,

- telefonszam,

- e-mail cim.

Az adatokat kapcsolatfelvétel céljabol a Feln6ttképzo intézmény vezetdje és megbizottja
kezelik, aminek jogalapja a kapcsolatfelvételt kezdeményezd dnkéntes hozzédjarulasa. Az
adatokhoz ezen kiviil a tarhelyszolgalato cég férhet hozza, de a tovabbi kezelésre a
tahelyszolgaltaté nem jogosult.

A kapcsolatfelvételt kovetden a személyes adatokat a Feln6ttképzd intézmény csak addig
kezeli, ameddig a kapcsolat fenntartdsdhoz az feltétlenil sziikséges, ezt kovetden a képzd
intézmény az adatokat torli a nyilvantartasabol.

A hirlevélkiildéssel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelési folyamat a hirlevelek kikiildése érdekében torténik.

Kezelt adat: e-mail cim

Az adatkezelés idOtartama: Az adatkezelés az érintett hozzdjarulasanak visszavonasaig
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torténik.

Az adatkezelés jogalapja: Az On 6nkéntes hozzajaruldsa, ami a hirlevélre torténd
feliratkozassal ad meg az Adatkezeld szamara [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti
adatkezelés].

A szolgaltatas nyujtasahoz igénybe vett tarhelyszolgaltato:
név: Trust-IT Kft.

honlap: www.domaingalaxy.hu

cim: 1203 Budapest, Kozmihelytelep utca 28/A.

telefon: +36 1 284-8800

Szamlazas:

név: KBOSS Kft.

honlap: www.szamlazz.hu

sz€khely: 1031 Budapest, Zahony u. 7.

Az elektronikus dijbekéro és szamla kibocsatasa érdekében a megadott adatokat tovabbitjuk a
Szamlazz.hu rendszerébe. Ez az adattovabbitas az elektronikus dijbekérd és szamla kiallitasa
¢s tovabbitasa érdekében torténik.

Konyvelés:

név: Extra Profit-Adé 2006 Kft

székhely: 8196 Litér, Templom utca 2/B/1
adoszdm: 13376330-2-19

Alkalmazott hirlevél kikiildo rendszer:

The Rocket Science Group, LLC (MailChimp)

cégjegyzékszam: 20161685162

adoszam: 20161685162

sz€khely: 675 Ponce de Leon Ave NE, Suite 5000 Atlanta, GA 30308 USA
e-mail: privacy@mailchimp.com

honlap: https://mailchimp.com/

Hogyan gondoskodunk a személyes adatok biztonsagarol?

A személyes adatok elektronikus taroldsa és kezelése egy online felhdalapu rendszerben
torténik, mely megfelel az adatvédelmi szabalyoknak. Hasznalatdhoz bejelentkezés
szlikséges, az adatokat titkositva tovabbitja, az adatok védelmét biztonsagos szoftver és
hardver infrastruktura kialakitasaval éri el, az adatokrodl legaldbb napi rendszerességgel
masolat késziil.

Jogok, jogorvoslat
Az alabbiakban ismertetjiik, hogy a vonatkozé jogszabalyok pontosan milyen jellegii jogokat
biztositanak az On szdméra.

A tdjékoztatashoz valé jog: a személyes adatainak kezelésérdl On barmikor jogosult
megfeleld tdjékoztatast kapni, irasban vagy szoban, amely a megalapozott kérelme alapjan
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torténik. A kérelemre egy honapon beliil (esetlegesen két honap meghosszabbitassal) kell
megadni a megfeleld tajékoztatast, amelyért dij nem szamolhato fel.

A hozzdférés joga: abban az esetben, ha a személyes adatait nem On kozvetleniil adta meg,
barmikor kérhet visszajelzést azzal kapcsolatosan, hogy adatainak kezelése folyamatban van-
e, ¢s milyen jellegii adatait kezeljiik, kiknek, hova tovabbitjuk, meddig taroljuk, azaz minden,
a személyes adataval kapcsolatos tajékoztatasra, beleértve az automatizalt dontéshozatalra
tényére, a profilalkotasra vonatkozo felviligositast is. Az adatokat On masolatban el is
kérheti.

A helyesbitéshez valé jog: On kérheti a nem pontosan vagy hidnyosan rdgzitett adatainak
ésszerii idOn beliili kijavitasat.

A torléshez valé jog: On kérheti, hogy adatait ésszerti hataridén beliil troljék az
adatbézisbol, ha arra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelyhez gyiijtotték, vagy ha On
visszavonja az adataidnak kezelésére vonatkozo hozzajarulasat, vagy tiltakozik adatainak
kezelése ellen, vagy ha adatait jogellenesen kezelték.

Az adatkezelés korldatozdsdahoz valé jog: ha valamilyen okbol On vitatja, hogy az adatainak
kezelése megfeleld mdodon torténik, addig, ameddig ez nem tisztazodik, korlatozhatja
adatainak hasznalatat.

A tiltakozdshoz valé jog: On barmikor tiltakozhat az ellen, hogy az adatait kezeljék, igy
ebben az esetben a képzd intézmény az adatait nem kezelheti tovabb.

A panasztételhez valo jog: ha Onnek az adatainak kezelésével kapcsolatban valamilyen
kifogasa van, panaszt tehet az illetékes hatdsagnal: Nemzeti Adatvédelmi €s
Informacidszabadsag Hatosag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., telefon: +36 1
391 1400, www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu

A birésdaghoz fordulds joga: ha az adatainak kezelésével kapcsolatos jogai sériilnek, On
jogosult arra, hogy birésaghoz forduljon.

Az adathordozhatésdaghoz valé jog: amennyiben On igényli, megkaphatja adatait elektronikus
adathordozon, vagy kérheti, hogy ezeket a képzd intézmény egy masik intézménynek
tovabbitsa.

Adatvédelmi tajékoztatéo modositasa
Ha az adatvédelmi folyamatainkban véltozas kovetkezik be, akkor a modositott
Adatkezelési tdjékoztatdt honlapunkon haladéktalanul nyilvanossagra hozzuk.



